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SEKRETARIAT

Nama SOP Penyusunan Keputusan Gubernur

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara yang
Bersih dan Bebas Korupsi, Kolusi dan Nepotisme

2. Undang-Undang Nomro 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah

3. PP 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan,antara Pemerintah
Provinsi dan Pemerintahan Daerah Kab/Kota

1. Pendidikan minimal S1
2. Memahami pengelolaan administrasi umum
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat masuk dan keluar
2. SOP Keputusan Gubernur

1. DPA SKPD
2. Komputer
3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka penyusunan Peraturan Gubernur tidak
dapat dilaksanakan dengan baik.

- Didaftarkan pada Biro Hukum
- Secara manual atau elektronik




