
Nomor SOP 430/004/SOP-DISBUD/I-2018

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif       Februari 2018

Disahkan oleh  Kepala Dinas Kebudayaan

 Taufik Effendi, S.Pd, MM

NIP. 19670421 199003 1 005
Nama SOP Penyusunan Keputusan Gubernur

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara yang 1. Pendidikan minimal S1

    Bersih dan Bebas Korupsi, Kolusi dan Nepotisme 2. Memahami pengelolaan administrasi umum

2. Undang-Undang Nomro 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 3. Bisa mengoperasionalkan komputer

3. PP 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan,antara Pemerintah 

    Provinsi dan Pemerintahan Daerah Kab/Kota

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat masuk dan keluar 1. DPA SKPD 

2. SOP Keputusan Gubernur 2.  Komputer

3. ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Jika SOP  tidak dilaksanakan maka penyusunan Peraturan Gubernur tidak - Didaftarkan pada Biro Hukum

dapat dilaksanakan dengan baik. - Secara manual atau elektronik

DINAS KEBUDAYAAN

SEKRETARIAT


